ZARZADZENIE Or. 0050.1.106.2020
BURMISTRZA SEPOLNA KRAJENSKIEGO
z dnia 15 grudnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie
Urzedu Miejskiego w Sepolnie Krajenskim

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 14, art. 30 ust. 1, art. 31iart. 33 ust. 2, 4, 5ustawy z dnia
8 marca 1990r. osamorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z2019r. poz. 506, 1309, 1571,
16961 1815) art. 6 ust. 11lit. e Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE)
2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE. zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Z dniem 15 grudnia wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego na
terenie Urzedu Miejskiego w Sepdlnie Krajenskim stanowigcy zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Nadzér nad realizacjg zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

H.S.



Uzasadnienie do zarzadzenia Or. 0050.1.106.2020
Burmistrza Sepélna Krajenskiego z dnia 15 grudnia 2020 r.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679 zdnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) oraz ., poz. 2247) oraz dostosowaniem
do obowigzujacych przepisow krajowych nalezato wprowadzi¢ regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego na terenie Urzgdu Miejskiego w Sepolnie.

W zwigzku z powyzszym niezbg¢dne jest wydanie przedmiotowego zarzadzenia.

H.S.



Zatacznik do zarzadzenia Or. 0050.1.106.2020
Burmistrza Se¢polna Krajenskiego
7 dnia 15 grudnia 2020 r.

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO W URZEDZIE
MIEJSKIM W SEPOLNIE KRAJENSKIM

§1.

Regulamin okresla zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Urzedzie Miejskim w Sepdlnie
Krajenskim (dalej ,,UM?), cele, zakres oraz stosowane srodki techniczno-organizacyjne zapewniajace

bezpieczne rejestrowanie i usuwanie nagran, miejsca instalacji kamer, sposob udostepniania nagran.

§2.
Administrator danych osobowych
Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zbiorze danych ,,Monitoring” jest Burmistrz
Sepdlna Krajenskiego zsiedziba przy ul. T. Kosciuszki 11, 89-400 Sepdlno Krajenskie (dalej

,Administrator”).

§3.
Cele stosowania monitoringu wizyjnego
Wprowadza si¢ monitoring wizyjny w celu:
1) zapewnienie bezpieczenstwa osdb przebywajacych na terenie Urzgdu Miejskiego i ochrona mienia oraz
stluzy do monitorowania pomieszczen przed nieautoryzowanym dostepem;
2) wspomaganie kontroli dostgpu i zapewnienia bezpieczenstwa mienia oraz znajdujacych na terenie
nieruchomosci ludzi i informacji;
3) ustalanie sprawcow czynow nagannych lub zabronionych (zniszczenie mienia, kradzieze);

4) ograniczenie dostepu na teren nieruchomosci 0sdb nieuprawnionych, niepozadanych.

§ 4.
Zakres stosowania monitoringu wizyjnego
1. Infrastruktura monitoringu obejmuje kamery umieszczone na parterze w gtéwnym holu budynku przed
gtéwnymi drzwiami wejsciowymi i w dobudowanej czesci bocznej budynku UM, obejmujacy obszar
bezposrednio do nich przylegajacy oraz na zewnatrz budynku przy drzwiach wejsciowych gtownych i
z przy drzwiach wejsciowych z tytu budynku (przed parkingiem) ;
2. Monitoring nie obejmuje pomieszczen biurowych, sanitarnych, schodéw prowadzacych na I 1 II pietro

budynku (do Starostwa Powiatowego i Powiatowego Urzgdu Pracy).



AW

§5.

Sposéb zastosowania monitoringu wizyjnego

. Zastosowanie monitoringu wizyjnego polega na zainstalowaniu kamer oraz rejestracji obrazu z kamer.
. Monitoring funkcjonuje cata dobeg.
. Rejestracji i zapisowi podlega tylko obraz (wizja).

. Administrator oznacza pomieszczenia iteren, gdzie jest stosowany monitoring wizyjny, w sposob

widoczny i czytelny.

. Wszystkie miejsca objete monitoringiem sg oznakowane tabliczkami informacyjnymi, ktére powinny

zawierac:

1) informacj¢ o administratorze danych;

2) piktogram informujacy o monitoringu danego pomieszczenia;

3) petna tres¢ obowigzku informacyjnego na podstawie art. 13 ust. 112 rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), Dz. Urz. UE L
1192 04.05.2016, dalej RODO) dostepng w kancelarii UM i/lub wraz ztabliczkg informacyjna

w miejscach objetych monitoringiem.

. Nadzor nad nagraniami z monitoringu wizyjnego sprawuje Administrator.

. Monitor umozliwiajacy bezposredni podglad ze wszystkich zainstalowanych kamer znajduje sig

w budynku UM przy ul. T. Kosciuszki 11.

. Dostep do obrazu i zapisu monitoringu poprzez sie¢ komputerowa na stanowiskach komputerowych

maja jedynie osoby posiadajace upowaznienie do przetwarzania danych z monitoringu.

. Dostep do odtwarzania zarejestrowanego obrazu i wykorzystania go do dziatan wewnetrznych moze

posiada¢ wytacznie Administrator lub osoba przez niego upowazniona.

§ 6.

Przechowywanie, udostepnianie i usuwanie nagran z monitoringu wizyjnego

. Administrator jest zobowigzany zapewni¢ odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, aby zadna

osoba nieuprawniona nie miata dostgpu do urzadzen oraz nagran zarejestrowanych za pomoca tych

urzadzen. Wykaz $rodkow technicznych stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

. W ramach obowiazku przewidzianego w ust. 1 Administrator jest w szczegdlnosci zobowigzany

zapewni¢ bezpieczne przechowywanie nagran od momentu ich zarejestrowania do momentu ich

usuniecia

. Nagrania moga by¢ przetwarzane wytacznie dla celow, dla ktérych zostaty zebrane.



. Administrator przechowuje nagrania przez okres nieprzekraczajacy 30 dni od dnia nagrania —

z zastrzezeniem ust. 5.

. W przypadku, gdy nagrania stanowia dowdd w postepowaniu prowadzonym na podstawie prawa lub

Administrator powziat wiadomos¢, iz moga one stanowi¢ dowdd w postepowaniu, jest on zobowigzany

zabezpieczy¢ nagrania i przechowywac je do momentu prawomocnego zakoficzenia postepowania.

. Po uptywie terminéw wskazanych w ust.4-5 administrator danych osobowych jest zobowigzany

zniszczy¢ posiadane nagrania, o ile odpowiednie przepisy prawa nie stanowig inacze;j.

. Realizujac prawo dostgpu do danych osoby, ktdrej dotycza, osoba upowazniona przez Administratora

przed udostgpnieniem wgladu w zarejestrowane nagranie dokonuje anonimizacji wizerunku o0sob,
ktérych zadanie nie dotyczy. Procedura udostgpniania danych stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego

Regulaminu.

. Administrator moze odstgpi¢ od anonimizowania wizerunku oséb innych niz zgdajace dostepu do

swoich danych osobowych gdy uzna, Ze interes osoby, ktora wystapita z zadaniem jest nadrzedny wobec

praw innych os6b zarejestrowanych na nagraniu.

. Dostep do obrazu i zapisu monitoringu poprzez sie¢ komputerowa na stanowiskach komputerowych

majg jedynie osoby posiadajace upowaznienie do przetwarzania danych z monitoringu.

10. Dostep do odtwarzania zarejestrowanego obrazu i wykorzystania go do dziatan wewnetrznych moze

(O8]

posiada¢ wytacznie Administrator lub osoba przez niego upowazniona.

§7.

Postanowienia koncowe

. Monitoring wizyjny moze by¢ systematycznie modernizowany, jezeli wynika to z potrzeb UM oraz

mozliwosci finansowych.

. Pracodawca jest zobowigzany przekaza¢ kazdemu zatrudnianemu pracownikowi informacje o celu,

zakresie i sposobie zastosowania monitoringu wizyjnego.

. Przekazanie informacji, o ktéorych mowa w ust.2, nastepuje na pismie, przed dopuszczeniem

pracownika do pracy.

. Administrator przekazuje klientom UM informacje o celu, zakresie isposobie zastosowania

monitoringu wizyjnego, informacje umieszcza w ogdlnodostepnym miejscu, w miare mozliwosci przed

wejsciem na teren objety monitoringiem.

. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem, ostateczng decyzje podejmuje Administrator.



Zatacznik Nr 1
do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Urzedzie Miejskim w S¢polnie
Krajenskim. '

Stosowane, Srodki techniczno-organizacyjne systemu monitoringu wizyjnego
funkcjonujacego w Urzedzie Miejskim w Sepélnie Krajenskim

. Rejestratory znajduja sie w pomieszczeniach UM do ktorych dostep maja tylko upowaznione osoby.

. Komputer wraz z oprogramowaniem umozliwiajacym podglad zarejestrowanych zdarzen znajduje si¢
w budynku UM przy ul. T. Kosciuszki 11 w Sepdlnie Krajenskim

. Osoby upowaznione do przetwarzania danych zostaty pouczone o obowigzku zachowania w tajemnicy
przetwarzanych danych osobowych oraz sposobow ich zabezpieczenia.

. Osoby upowaznione do przetwarzania danych zostaly zapoznane z przepisami o ochronie danych
osobowych poprzez szkolenie przeprowadzone przez inspektora ochrony danych.

. Osoby trzecie przebywaja w obszarze przetwarzania danych wytacznie w obecnosci osoby
upowaznionej.

. Uprawnione osoby posiadaja indywidualny identyfikator uzytkownika oraz hasto sktadajace si¢ z co
najmniej 8 znakéw (mate, wielkie litery, przynajmniej jedna cyfra lub znak specjalny)

. Dostep do danych w systemie informatycznym jest mozliwy wytacznie po wprowadzeniu identyfikatora
oraz udanym uwierzytelnieniu uzytkownika

. Zarejestrowany obraz jest przechowywany przez okres nieprzekraczajacy 30 dni, po ktorym jest
usuwany poprzez automatyczne nadpisanie.

10. Dysk twardy przechowujacy zarejestrowany obraz przeznaczony do:

a) likwidacji — pozbawia si¢ wczesniej zapisu tych danych, a w przypadku gdy nie jest to mozliwe,

uszkadza si¢ w sposob uniemozliwiajacy ich odczytanie;

b) naprawy — pozbawia si¢ wezesniej zapisu tych danych w sposob uniemozliwiajacy ich odzyskanie albo

naprawia si¢ je pod nadzorem osoby upowaznionej przez administratora danych.




Zatacznik nr 2
do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Urzedzie Miejskim w
Sepdlnie Krajenskim.

(Imie i nazwisko wnioskodawcy)

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE ZAPISU ZE STANOWISKA DS. MONITORINGU

Wnosze o udostepnienie przegladu materialu zarejestrowanego na Stanowisku ds.
monitoringu w okresie:

Start: Godzina: Dzien:
Koniec: Godzina: Dzien:
Materialy bedg WyKorzystane do ..........cooiiiiiiiiii i s

(podpis. piccze¢ osoby zatwicrdzajacej)



